
Zásady spolupořadatelství NKP Vyšehrad 

 

 
1/ Žádost o spolupořadatelství je třeba poslat e-mailem na adresu kolenova@praha-vysehrad.cz nebo 

poštou na adresu NKP Vyšehrad, V Pevnosti 159/5b, 128 00 Praha 2. Žádost musí obsahovat:  

a. Název akce 

b. Datum a místo konání akce (v rámci areálu NKP Vyšehrad) 

c. Žadatel/pořadatel akce (identifikace a kontaktní údaje, zaměření činnosti, odkaz na web) 

d. Podrobný popis pořádané akce (základní idea, charakterizace z hlediska aktivit kulturních / 

prodejních / reklamních, nástin programu, cílová skupina, odkaz na web/facebook akce)  

e. Financování akce (rámcový rozpočet, zdroje financování, vstupné na akci)  

f. Spolupracující subjekty (spolupořadatelé, partneři, sponzoři, záštity) 

g. Návaznost na jiné aktivity (jiné obdobné akce žadatele, předchozí ročníky téže akce),  

h. Nákres rozvržení prostoru, ve kterém bude akce pořádána (set-up akce), 

i. Požadavky na NKP Vyšehrad (např. technické vybavení, mobiliář, omezení pro návštěvníky), 

j. Nabídka podmínek pro NKP Vyšehrad, za kterých by bylo spolupořadatelství realizováno. 

2/ Vzhledem k rozhodovacím procesům na straně NKP Vyšehrad je třeba žádost podat nejpozději 60 dní 

před plánovaným zahájením akce, a to vedoucí úseku programu a propagace. 

3/ Žádost bude předložena řediteli organizace k rozhodnutí, zda je NKP Vyšehrad ochotna danou akci za 

navržených podmínek spolupořádat. 

4/ V případě schválení spolupořádání akce bude následně uzavřena smlouva upravující práva a povinnosti 

spolupořadatelů ve vztahu k dané akci. NKP Vyšehrad se stává spolupořadatelem až na základě uzavření 

této smlouvy. 

5/ Smlouva o spolupořadatelství bude vždy obsahovat ujednání v tom smyslu, že žádný ze spolupořadatelů 

nenese odpovědnost za plnění závazků ostatními spolupořadateli vůči jejich smluvním partnerům ve vztahu 

k pořádané akci, ani za splnění takových závazků neručí. 

6/ Po proběhnuvší akci je hlavní pořadatel povinen NKP Vyšehrad poskytnout nebo zpřístupnit údaje o 

konané akci (zpráva o realizaci, bilance akce, návštěvnost, vyúčtování atp.). Podrobná úprava bude 

obsažena ve smlouvě o spolupořadatelství.  

7/ Rozhodnutí o tom, zda se NKP Vyšehrad stane spolupořadatelem akce, je plně v dispozici ředitele 

organizace, který je vždy oprávněn rozhodnout o tom, že NKP Vyšehrad se spolupořadatelem nestane. Toto 

platí i v případech, kdy NKP Vyšehrad stejnou nebo podobnou akci pořádala nebo spolupořádala 

v minulosti. 

V případě dotazů prosím kontaktujte vedoucí úseku programu a propagace.  

 

V Praze dne 6. 8. 2025 


